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GIRCULAR

“PROCEDIMIENTO A SEGUIR POR PARTE DE LAS AREAS LEGALES DE LOS
DIFERENTES PUERTOS, PARA LA SUSCRIPCION, PRORROGA O RESCISION

DE CONTRATOS CUYO OBJETO SEA REGULARIZAR EL USO DE LOS
ESPACIOS PERTENECIENTES A LOS PUERTOS™

La presente Circuldr tiene por objéto indicarles que el procedimiento para
que un Contrato de Uso de Areas p‘erieneciénte's a los Puertos, sea s;t;lscrim,
prorrogado o rescindido, el Gerente General del Puerto debera pre‘séfntar un
Punto de Cuenta, para la aprobacién de esta maxima autoridad, indicando una
vigenicia maxima de un (01) afio.

Ahora bien, para la redaccién del contrato antes descrito, es preciso que sele |
solicite a las sociedades mercantiles o asociaciones cooperativas, en copla simple |

teniendo a la vista los originales, los siguientes requisitos:

e Acta Constitutiva y Estatutos Sociales.

* En el caso de las asociaciones cooperativas, la constancia de inscripcién

ante la Superintendencia Nacional de Cooperativas (SUNACOOP).
o Ultima modificacion estatutaria si Ia hubiere.
* Registro de Informacién Fiscal (R.L.F.).

o Cédula de identidad del o los representantes legales de la SOCiedad

mercantil.
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' ,; En este orden de ideas, la Gerencia General del Puerto a traves de la

As SGHA“tega’l dbbe sustanciar un (01) expediente por cada tontrato, con el
| cor;temdo que a continuacién se indica:

1. Copia simple del Acta Constitutiva y Estatutos Sociales de la sociedad

mercantil o asociacioneés cooperat;vas con Ia cuai se va a suscribir el
contrato. '

2. Copia sifnple de la Gltima modificééif‘sn estatutaria, si la hubiere.

“ i ? 3. Copia simple del Registro de Informaci6n Fiscal (R.1.F.), vigente y legibie, de
i | o la sociedad mercantil o asociaciones cooperatwas
4. Copia simple de la cédula de |dent1dad actualizada y ieglble del o los

rﬁpresentantes legales de la- sociedad mercanti, o asociaciones

cooperatwas

a 5 grtgmal del Punto de Cuenta, con la autorizacién del Presidente de
1 1 LiPUERTOS S.A., para la suscripcién del contrato.

it 3 ::. -I
el b Qngmal del contrato suscrito por el representante legal de la sociedad

‘ .mercantit o asociaciones cooperativas y por el Gerente General del Puerto..

7 Original de! Punto .de Cuenta, con la autorizacién del Presidente de
BOLIPUERTOS, S.A., para realizar Addendum al contrato, si fuere el caso.

8. Original del Addendum del contrato suscrito por el representante legal de la

sociedad mercantil o asociaciones cooperativas y por el Gerente General del
Puerto.

9. Original del Punto de Cuenta, con la g_qtoriza_cién de! Presidente de
BOLIPUERTOS, S.A., para realizar la rescisién del contrato, si fuere el

e

16 Ongmal de Ia comunicacion que notifica al representante legal de la

g e §bc1¢dad mercanttl o asociaciones cooperativas, de ia rescision del contrato,
" la cual debe contener firma del representante legal y sello de la sociedad

il ' mercantil o asociaciones cooperativas.
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11. Todas las comunicaciones y/o documentacién relacionadas a la sociedad
mercantil 0 asociaciones cooperativas objeto del contrato.
12.Otras comunicaciones que el Gerente General considere pertinente.

En atencién a lo antes expuesto, se insta a tomar en cuenta estas
consideraciones:

1. La Asesoria Legal del Puerto, tiene la responsabilidad de llevar una data
actualizada en formato Excel, de los contratos suscritos por el Gerente
General del Puerto, con esta informacion:

1.1, Nlmero de confrato.

1.2.  Nombre de la empresa o asociacion cooperativa.

1.3.  Nuamero de R.1.F. de la empresa o asociacion cooperativa.

1.4. Objeto del contrato.

1.5.  Area ocupada.

1.6. Monto del pago.

1.7.  Vigencia del contrato.

1.8.  Nombre del representante(s) legal(es) de la empresa o asociacion
cooperativa.

1.9. Teléfono(s) de contacto, correo electronico.

1.10. Estatus del contrato.

2. La documentacion debe ser archivada en una (01) carpeta marron tamario
oficio.

3. En la parte frontal de ia citada carpeta se debe colocar una (01) etiqueta

con el nimero de contrato, nombre de la empresa o asociacién codﬁera'tiva, :

monto del arrendamiento, ubicacion y afio de suscripcién. (Se anexa formato
de etiqueta).
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4, Se sugiere para mantener el orden del expediente, la utilizacion de
separadores y etiquetas que identifiquen el recaudo archivado.

5. Para un mejor control, archivo y resguardo, se debe organizar los
expedientes en un mismo espacio fisico.

Es oportuno manifestar, la disposicion de la Consultoria Juridica de
Bolivariana de Puertos (BOLIPUERTOS), S.A., para apoyar y atender sus
inquietudes sobre el tema aqui planteado, en virtud de unificar los criterios de
‘sustanciacién y resguardo de los expediéntes lievados por el Area Legal de los
dlferen’cIes Puertos que conforman esta Empresa Socialista del Estado

Veﬁezd) ano.

Informacién que hago llegar a Ustedes para su conocimiento y demas fines

consiguientes.

Atentamente,

Designado mediante Decreto N° 2.375 de fecha 12
Pubi:cado en Gaceta Oficial N° 40.942 de fecha 12 de

|
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1. ETIQUETA PARA SER COLOCADA EN EL CENTRO, DE LA PARTE |
FRONTAL SUPERIOR DE LA CARPETA MARRON TAMANO OFICIO: e

AL ARSI G - iR

R, —
SR oo Bahydnano tiaran o del Poder Popula
o emariimin ra Franspoite y Ghios l bk s
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WOLIVAMG AL D FLEMTOE

N° DE CONTRATO DE OBRA: BP-
SOCIEDAD MERCANTIL.:

UBICACION: BRIk
CANON DE ARRENDAMIENTO: Bs.

ANO: 2016
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2. ETIQUETA PARA SER COLOCADA EN EL CENTRO DE LA PARTE
FRONTAL INFERIOR DE LA CARPETA MARRON TAMANO OFICIO:

s ! o o = ey
BP- (NUMERO DE CONTRATO): (NOMBRE DE LA SOCIEDAD MERCANTIL) il "

p——isiiibi

3. ETIQUETAS PARA SER COLOCADAS EN LOS SEPARADORES QUE VAN | | |||
DENTRO DE LA CARPETA MARRON TAMARO OFICIO: |

DOCUMENTOS LF. CEDULA DE PUNTODE | | contRATO | IR
f DELAEMPRESA 7 I | IDENTIDAD ; | CUENTA d o ;
ADDENDUM l RESCISION




